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Velkommen i skoleopleaering

Vi gleeder os til at arbejde sammen med dig om din uddannelse. Vi
haber, du vil f& gleede og gavn af de kompetencer og faerdigheder, vi
kan tilbyde dig. Du kommer til at leere en masse praktisk og fagtek-
nisk inden for dit omrade.

I denne handbog kan du finde svar pa de fleste spgrgsmal i forbin-
delse med din start i skoleopleering (SKO). Kommer du i tvivl, s&
sparg din SKO-instruktar eller i Studieservice, Erhverv.

Generelle oplysninger

Skoleopleering tilbydes inden for visse uddannelser til elever, der ef-
ter grundforlgbet ikke har faet en uddannelsesaftale og ikke er pabe-
gyndt en anden uddannelse, uforskyldt har mistet deres uddannel-
sesaftale eller afsluttet en kort uddannelsesaftale. Optagelse i
skoleopleering er betinget af opfyldelse af EMMA- kravene (se neden-
for).

Skoleopleering

At veere leerling i skoleopleering erstatter det at veere ansat som leer-
ling i en virksomhed. Din virksomhed hedder AARHUS TECH. Skole-
opleering er omfattet af nogle seerlige regler, som du kan laese mere
om pa https://www.uvm.dk/erhvervsuddannelser/oplaering/
skoleoplaering-og-uddannelsesgaranti i boksen "laes mere” klik pa
Handbog: Skoleopleering i erhvervsuddannelserne.

Malet med skoleopleering er at fare dig frem til en afsluttet uddannel-
se i det fag, du har valgt. | Igbet af skoleopleeringen vil skolen fortsat
hjeelpe dig med at finde en leereplads, sa du kan afslutte din uddan-
nelse i en virksomhed.
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Hvad betyder EMMA?

EMMA er en forkortelse, som star for Egnet, faglig Mobil, geografisk
Mobil og Aktivt sggende. Det er disse krav, du som leerling skal op-
fylde ved optagelse til skoleoplzering, og du skal leve op til dem, sa
leenge du er i skoleoplaering.

EMMA er de krav, som skolen bruger til at vurdere, om du kan opta-
ges til skoleopleering eller fortseette i skoleoplaering. Alle i skoleoplee-
ring skal overholde EMMA-kravene. Hvis du ikke ggr det, skal skolen
melde dig ud af skoleoplaering.

= Egnethed: Om du er egnet til at gennemfgre den gnskede ud-
dannelse, samt om du efter gennemfgrt uddannelse vil kunne
fungere pa arbejdsmarkedet, herunder din evne til fx at overholde
mgdetider og aftaler.

= Geografisk mobilitet: Om du aktivt sgger og tager imod en lae-
replads et hvilket som helst sted i landet.

= Faglig mobilitet: Om du aktivt sgger og tager imod en laereplads
i et andet speciale i uddannelsen end din fgrst valgte.

= Aktiv: Om du konstant er aktivt leerepladssggende, herunder om
du har dine uddannelsesgnsker og dit CV pa www.leerepladsen.dk

Hvis du ikke opfylder alle fire EMMA-krav, kan du ikke optages til el-
ler forblive i skoleoplaering.

Hvis du gnsker at stoppe som leerling i skoleopleering, skal du s& hur-
tigt som muligt fortzelle det til din instruktar pa skolen, og du opfor-
dres til at kontakte en uddannelses- og erhvervsvejleder, inden du
stopper. Du skal veere klar over, at nar du farst er tradt ud af skoleop-
leeringen, har du ingen fortrydelsesret.
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Ordensregler

AARHUS TECH har et saet ordensregler du skal kende og overholde.
Her kan du laese ordensreglerne https://www.aarhustech.dk/om-
aarhus-tech/ordensreglement/

Adfeerd

Du skal under hele uddannelsen - bade under skoleophold og i sko-
leopleering - overholde arbejdstid og geeldende regler og sikkerheds-
bestemmelser samt instrukser fra din SKO-instruktar pA samme ma-
de som i en 'normal virksomhed'. Herunder ogsa at du anvender
sikkerhedsfodtgj/veernermidler, hvis det er et krav.

Befordringsgodtggrelse

Du kan fa befordringsgodtgarelse for den korteste vej fra din bopeel til
skolen og retur, nar du har min. 10 km hver vej. Befordringsgodtgg-
relse under skoleoplaering udggar 90 % af de afholdte udgifter - dog
hgjst 90 % af udgifterne til billigste offentlige transportmiddel. Befor-
dringsgodtggrelse under skoleophold udggr 100 %, dog hgjest 100
% af udgiften til billigste offentlige transportmiddel.

Karer du i egen bil, skal du opggre din befordringsudgift ved at gange
den korteste afstand mellem skole/leerested og hjem med statens
lave sats for karsel (taksten i 2022 er 1,98 kr. pr. km). Overstiger din
udgift ved karsel i egen bil udgiften til billigste offentlige transport,
beregnes din godtgarelse efter reglerne om billigste offentlige trans-
port (se afsnittet ovenfor)

Ansggning om udbetaling af befordringsgodtggrelse skal afleveres til
SKO-instruktgren eller Studieservice. Du kan ogsa maile ansggning
til kontrakter@aarhustech.dk senest den 2. i en maned. Udbetalingen
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af godtgerelsen sker normalt manedsvis bagud sammen med skole-
opleeringsydelsen — ex: ansggning du afleverer den 2. september,
deekker de udgifter, du har haft i august og godtggrelsen bliver udbe-
talt med udgangen af september.

Der udbetales befordringsgodtgarelse for VFO (virksomhedsforlagt
opleering). Der udbetales ikke befordringsgodtgarelse, nar du er i
delaftale. Nar du er i delaftale kan du treekke din befordring fra i skat
efter geeldende regler.

Du kan fa et ansggningsskema om befordringsgodtggarelse af din
SKO-instruktar eller hos Studieservice, Erhverv. HUSK at vedlaegge
dokumentation pa offentlig transport — kopi af f.eks. pendlerkort

Delaftale og VFO (virksomhedsforlagt opleering)

Mens du er i skoleopleering, kan du blive undervist eller ansat hos en
arbejdsgiver i kortere eller laengere perioder. Der kan veere tale om
en delaftale, hvor din lgn i perioden betales af virksomheden efter
geeldende regler. Der kan ogsa veere tale om VFO, hvor der indgas
en aftale mellem skolen og virksomheden. Din skoleopleeringsydelse
bliver betalt af skolen. Du kan ikke sige nej til VFO eller en delaftale -
hvis du gar det, vil det betyde, at du kan blive udmeldt fra skoleoplee-
ringen.

Ferie og seerlige feriedage

Da du ikke har lsnmodtagerstatus, er du ikke er omfattet af ferielo-

ven. Du har derfor ikke umiddelbart ret til ferie og seerlige feriedage.
Undervisningsministeriet har dog meddelt skolerne, at det er deres

standpunkt, at leerlinge i skoleopleering skal have 5 ugers ferie efter
ferielovens regler og 5 seerlige feriedage som leerlinge med uddan-

nelsesaftale er berettiget til i henhold til overenskomsten. Skolen til-
retteleegger feriens og feriedagenes placering.
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Fraveer/sygdom

Hvis du har fravaer, skal du ALTID hver dag inden arbejdstids pabe-
gyndelse registrere dit fraveer via AARHUS TECH app. Du kan ogsa
sende en sms besked "syg” mellemrum ”syg” eller anden begrundel-
se til 9370 4400.

Det er vigtigt, du ringer/sms’er fra det mobil nr. du har registreret i
itslearning.com

Nar du er i skoleoplaeringen skal du hver dag inden arbejdstids pa-
begyndelse ogsa kontakte og informere din SKO-instruktgar.

Nar du er ude i en delaftale eller VFO, skal du huske ogséa at kontak-
te og informere virksomheden: Altsda AARHUS TECH app, instruktar
og virksomhed.

Der kan veere lokale regler, som SKO-instruktgren vil informere dig
om.

Leengerevarende sygdom kan betyde, at din uddannelsestid bliver
forleenget. Skolen kan forlange dokumentation og eller en mulig-
hedserkleering fra dig, som skolen betaler.

Lontreek
Hele dages fraveer som ikke er meldt AARHUS TECH rettidigt, resul-
terer i et lgntreek.

Sygt barn og omsorgsdage

Hvis du har hjemmeboende mindrearige barn, har du ret til fraveer i
forbindelse med sygt barn eller omsorgsdage i samme omfang som
lzerlinge med uddannelsesaftale indenfor dit uddannelsesomrade.
Proceduren er den samme som ved fraveer.
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Fri

Der kan som hovedregel kun aftales fri ved begivenheder i den naer-
meste familie, leege eller specialleege, der ikke har abent uden for
arbejdstiden, og til de prgver der skal afleegges i forbindelse med er-
hvervelse af karekort.

Skoleopleeringsydelse

Som leerling i skoleoplzering far du udbetalt skoleopleeringsydelse.
Den er pr. 1/1-2022 fastsat til kr. 3.700 kr. pr. maned for leerlinge un-
der 18 ar. For lzerlinge der er fyldt 18 ar:

1. &r af hovedforlgbet — 8.861 kr. pr. maned
2. ar af hovedforlgbet — 9.750 kr. pr. maned
3 ar af hovedforlgbet — 10.786 kr. pr. maned
4. ar af hovedforlgbet — 12.697 kr. pr. maned

Skoleopleeringsydelsen udbetales kun til lzerlinge, der ikke far andre
former for offentlige ydelser.

Skoleopleeringsydelsen udbetales manedsvis bagud og er til udbeta-
ling den sidste hverdag i maneden. Ydelsen er A-indkomst, og skolen
skal tilbageholde A-skat. Leerlinge i skoleopleering skal ikke betale
ATP samt arbejdsmarkedsbidrag og optjener heller ikke feriepenge.

Leerlinge i skoleopleering, der sendes ud i en delaftale, skal have den
leerlingelgn, der er fastsat i overenskomsten.

Du modtager din lgnseddel via offentlig Digital Post



aarhustech.dk

Supplerende bgrnetilskud til foraeldre i praktik
Information p& www.borger.dk

Arbejdstid

37 timer ugentligt.

Parkering
Veer opmaerksom pa, at du kan parkere gratis pa AARHUS TECH,
nar din nummerplade er indtastet i vores system.

Lees mere pa aarhustech.dk/parkering
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Studieservice, Erhverv
Hasselager Allé 2

8260 Viby J.

T 8937 3533
kontrakter@aarhustech.dk
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